SACHSTANDSANFRAGE

Absender :
Name / Firma : _________________________________________________________
Anschrift : _____________________________________________________________
Telefonnummer : _________________________________________________________
E-Mail-Adresse : ________________________________________________________

Empfänger (Behörde) :
Name der Behörde : ____________________________________________________
Abteilung / Referat : _________________________________________________
Anschrift : _____________________________________________________________
Telefonnummer : _________________________________________________________

Betreff :
Sachstandsanfrage zum Vorgang / Aktenzeichen : __________________________

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit bitte ich um Auskunft zum aktuellen Sachstand in der oben genannten Angelegenheit.
Bitte teilen Sie mir mit, welche Schritte bereits unternommen wurden und ob weitere Informationen benötigt werden.

Angaben zum Vorgang / Antragsteller :
Name : _________________________________________________________________
Aktenzeichen / Vorgangsnummer : ________________________________________
Datum der Antragstellung : ______________________________________________
Sonstige Angaben : _____________________________________________________

Für Ihre Unterstützung bedanke ich mich im Voraus.
Mit freundlichen Grüßen,



_______________________________
Name des Absenders


	Telefon
	E-Mail

	______________________________
	______________________________

	(bei Rückfragen)
	(bei schriftlicher Antwort)




Originalquelle dieses Dokuments:
https://schnellmuster.com/sachstandsanfrage-behorde-muster/
War diese Vorlage für Sie hilfreich?
Weitere aktuelle Vorlagen finden Sie unter:
https://schnellmuster.com
Diese Vorlage ist ausschließlich für den persönlichen, nicht kommerziellen Gebrauch bestimmt.
Bei Weitergabe oder Veröffentlichung ist die Nennung der Quelle verpflichtend. © schnellmuster.com




